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Tastd alkaa Kompuutteri Kaikille -lehden tauluk-

kolaskentakoulu. Se ja K-rompulla oleva 602Tab-
ohjelma opettavat sinua kayttimaan taulukkoja
mm. budjetin laadinnassa, vaihtelevien tydaikojen
palkkavaikutusten laskemisessa ja erilaisten laina-
vaihtoehtojen puntaroinnissa. Naytimme myds,
mitd hyotya taulukoista on vaikkapa cd-levyjen
sisdllon arkistoinnissa.

Saattaa olla, ettd osaat jo kdyttda hieman
Excelid. Jos kaytat sitd mieluummin, voit seurata
kurssia sen avulla. Ohjelmat muistuttavat toisiaan
suuresti. Jos joitain eroja on, niistd huomautetaan
kyseista ohjelman osaa kasiteltdessa.

Koulu jatkuu tdman jalkeen vield viidessa
numerossa. Julkaistut oppitunnit 16ytyvat myos
seuraavan numeron K-rompulta.

Oppitunneilla kasitellddn seuraavat asiat:

Kaymme lapi taulukkolaskenta-

ohjelman rakenteen ja muutamia
tarkeitd toimintoja. Opit liikkumaan tyokirjassa,
syottimaan taulukoihin tietoja ja suorittamaan
laskutoimituksia, joista on hyotya kodin
kirjanpidossa. Lisaksi perehdymme kaavariviin.

Toisella oppitunnilla opit, miten

voit sijoittaa taulukkoon tunti- tai
muun palkkasi ja ty6ajan niin, ettd saat selville
palkkapdivana maksettavan palkkasi vain merkitse-
malla taulukkoon tydskentelemasi ajan.

Laskentataulukosta on hydtya

myos laina-asioissa. Jos tiedat lai-
na-ajan ja koron, voit helposti laskea kuukausierat.
Esimerkkina kaytetdan kiintedkorkoista asunto-
lainaa, ja sama periaate kdy kulutusluottoihin.

Taulukkolaskentaohjelmat soveltu-

vat myos tietokantojen perustami-
seen ja yllapitamiseen. Ohjelmissa on toimintoja
taulukkoon sijoitettujen tietojen lajitteluun ja

poikineen

pc:lla

Taulukkoja tarvitaan niin budjeteissa, ty6ajan
suunnittelussa, lainalaskelmissa kuin levy- tai
videokokoelmien kartoittamisessakin. K-rompulta
I6ydat hyvan ilmaisen taulukkolaskentaohjelman.

600-700 euroa toimisto-ohjelmista on
paljon. Sen joutuu kuitenkin pulitta-
maan askeettisimmastakin ohjelma-
paketista, jos valmistaja on Micro-
soft. Ei olekaan ihme, ettd monet ta-
hot ovat kehittdneet markkinajohta-
jalle vaihtoehtoja.

Yksi jarkevistd vaihtoehdoista on
ilmainen 602Pro PC SUITE 2001.
Loydit sen K-rompun Kompuutte-
rikoulu-luokasta. Se sisiltdd tauluk-
kolaskentaohjelman, jota kidytetdin
tdssd koulussa. Mukana ovat myos
tekstin- ja kuvankisittelyohjelmat.

IImaispaketin tekstinkisittely- ja
taulukkolaskentaohjelmien yksi hy-
vd puoli on se, etti ne muistuttavat
Microsoftin Wordia ja Excelid. Niilld
voidaan tallentaa asiakirjoja muodos-
sa, jota myos Word ja Excel ymmar-
tavit, ja avata Wordilla ja Excelilld
luotuja asiakirjoja. Paketin asentami-

Taulukkolaskentaohjelman kiytto
vaatii enemmin opettelua kuin teks-
tinksittely. Siihen uhrattu vaivanni-
ko ei silti ole turhaa. Huomaat uusista
taidoistasi olevan hyotyd, kun joudut
muita tietoja tai tekeméin monimut-
kaisia laskutoimituksia.

Hyvi esimerkki taulukkolasken-
nan hyodyllisyydestd on tyoaikatau-
lukko. Siihen voit merkiti esimerkik-
si ylityotunnit, joista saat tavallista
enemman Korvausta. Jos saat palkan
tekemiesi tuntien mukaan, pysyt
helposti selvilld siitd, milloin ylityo-
korvaukset alkavat juosta.

Muita mutkikkaita laskutoimituk-
sia vaativia toitd ovat lainanhoitoku-
lujen laskeminen tai kotibudjetin laa-
timinen. Lis#ksi taulukkoja voidaan
kdyttdd yksinkertaisina tietokantoi-
na, esimerkiksi tallentaa taulukkoon

hakemiseen hakuehdoilla, jotka voit maaritella itse. sesta kotikoneelle ei aiheudu ongel-  levykokoelman tiedot.
mia silloinkaan, jos joudut joskus Taulukkolaskentakoulun
Kun olemme tehneet nelja erilaista tuomaan toistd kotiin asiakirjoja, jot-  tavoitteena on oppia
harjoitusta, keskitymme siihen, ka on tehty Microsoftin ohjelmilla.  kdyttimain tauluk-

miten tiedot esitetddn naytolla. Viidennella tunnilla
opettelemme vérien ja varjojen kayton, asettelun,
otsikoiden muotoilun ja muita ulkoasuseikkoja.

Aina ei riitd, etta taulukko nayttaa

hyvalta naytolla. Yleensa se on
myos osattava tulostaa oikein. Siksi koulun viimei-
selld oppitunnilla kasitellaankin taulukon sovitta-
mista arkille niin, ettd sita on helppoa lukea.

2

Voit myos huoletta ldhettdd ilmais-
ohjelmilla tehtyji asiakirjoja ystavil-
le, joilla ohjelmaa ei ole, silldi ne
avautuvat myos heiddn ohjelmillaan.
Vaikka kisittelemmekin tis-

sd lehdessd 602Tab-tau-

lukkolaskentaohjelmaa, .

voit seurata koulua, vaikka
mieluummin kdytit Excelid.

Kuva: Helena Priem

koja sujuvasti.
Neuvomme si-

nua puuhassa —

kidestd pitden. [
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Asennus ja alkutoimet

Kuten jo mainittiin, 602Pro PC SUITE
-paketti on ilmainen, mutta sen teki-
jat haluavat, ettd kdyttoon otettu
versio rekisterdiddan. Rekisterdidyille
kayttdjille voidaan ldhettdd sahko-
postilla tarjouksia paketin laajennuk-
sista. Laajennukset ovat maksullisia,

Laskentataulukon osat

602Tab saattaa ensi silmdykselld vaikuttaa vaikea-
selkoiselta, eikd tilannetta helpota se, etta tekstit
ovat englanniksi. Ohjelma sisaltaa kuitenkin suu-
rin piirtein samat osat ldhes samassa jarjestyksessa
kuin muissa taulukkolaskentaohjelmissa.

ja voit itse paattad, haluatko mainos-
postia. Voit kdyttdd ohjelmia niita re-
kisterdimattéakin. Rekisterdinti saastaa
sinut kuitenkin muistutusikkunalta,
joka ilmestyy muuten ndytolle aina,
kun avaat jonkin ohjelmista. Paketin
oletusasetusten mukaan kaytossa

ovat keskieurooppalaiset kirjasimet.
Kun aloitat 602Pron kaytén, sinun
on ensimmaiseksi valittava jokin lan-
simainen fontti, jotta ndppdimistolla
kirjoittamasi merkit tulevat naytolle
nakyviin. Onneksi fonttiasetukset
tarvitsee muuttaa vain kerran.
== Otsikkorivi kertoo, mika

tyokirja on auki. Jos olet

aloittanut uuden tyokirjan,

sen nimi on Workbook. e

== Alemman tydkalurivin
painikkeilla muutetaan
fonttien ulkoasua ja
muotoillaan soluja.

l Register 602Pro P SUITE x|

Taregister B02Pro PC SUITE pou need to have a License [D.

Napsauta valinta-

merkki kohtaan
"l need a License ID" H1
ja hyvaksy valinta OK-
painikkeella E1. Naytolle
avautuu Internet-sivu,
johon sinun on kirjoitet-
tava tietosi. Anna nimesi, osoitteesi ja sahkopostiosoitteesi ja
valitse salasana, jota tarvitset, jos haet ohjelman tekijoilta apua
ohjelmapaketin kdytossd. Annat yritykselle luvan lahettda mainos-

Ylemmalla tyokalurivilla
ovat eniten kaytetyt
toiminnot, kuten taulukon
avaaminen, tallentaminen
ja tulostaminen.

This pragram is curently unregistered. Free
registration of B02Pra PC SUITE 2001 is LicergelD ——
required to disable this notice.

| need a License ID

Valikkorivilld sijaitsevat
valikot, joista paaset mm.
avaamaan, tallentamaan ja
muokkaamaan taulukoita.

| aheady have a License D

Cancel |

Ei Reaister Naw I

Kun avaat 602Tab-ohjelman, ndytélle tulee

pieni muistutusikkuna. Napsauta Register
Now -painiketta El, jos haluat rekisterdida
kayttdmasi ohjelmakopion. Rekisterdityminen

Reqister Later |

42 B02T ab - [Workbook]

postia, jos et poista valintamerkkii sitid koskevasta kohdasta. =1aix]
vaatii Internet-yhteytta. Myés rekisterditymiskoodi ldhetetdan sinulle sihképostiviestilla. e EdN ew Ut Foned lods O sl Sddee HeHp
B B % @ BS % ) /Q /8: R\? ‘ 2 f[x] gl %l V LI. q 100% -
- Mew Open Save | Pint Preview | Cut Copy Paste | Undo | Find Replace Speling | Sum Function | &scending Descenchio Filter | MagicGraph  MagicTest
Kun olet saa
. Eile Edit Yiew Inset Format Tools Data Window Add-ons | Help u s i = = 0 S A <¢
nut koodin, 0 B & & |x @ | o DuiveSupon W) ]| aial (Lansimainen)  »||10 j‘ 2 = A 0 D ‘ v M EH
avaa HeIp- New Open Save | Pt Preview | Cut Copy Paste | Unce 2 Tapics Funclion | Asconding Descending Bold [talic Underdine | Left Center Right CenterSele.. | Percent FormatO Format 000 Curency | Background Font Borders  Format Brush
Valikko ja‘ Va'"tse JIAHaI [Balttilainen) jlw j ‘ & i = B Bl 7 ¢ i 2 | 482 jo.I_q Celle ﬂ
Re ister PC Bald Italic  Underline I:‘ercent Format 0 Format 0.00 Curre] Kir'oita koodi x
SU?TE (FREE) al Jd 3 ¥ Regster P SUITE Plus... Licjense D BT ® [ €& [ ® I B 1 F [ ® [ @& | 4 [ ® [ L [ mW [ ™ | @ il
1
E02Tah . ¥ ey s N s
-kohta H. 7 A l e I ¢ [ o [ ¢ = ! e -kenttaan H ja B2 [Cele—] Valittua solua ympérsi tumma kehys. Iso kenttd on laskentataulukko, jonka soluihin
Valitse kohdasta -2 valitse OK E. 3 & voit syo6ttdd lukuja, tekstid tai kaavoja. Ylinnd
2 tutussa valin- |, Ohjelmat on nyt ; ovat sarakkeiden nimet, jotka ovat kirjaimia,
taikkunassa tdlla f > rekisterdity. 5 Hiiriosoitin muuttuu isoksi plusmerkiksi, ja ohjelmaikkunan vasemmassa laidassa E1 na-
kertaa "l already 7 k| 7 kun se siirretddn taulukon solun péille. kyvit rivit, jotka ilmoitetaan numeroin.
have a License & _lll
. 3 : 4[> |\Sheett [ Shests £ Sheetd £ Sheetd ] 3
D" ja napsauta 10 | Hame: IEm« Halm A }( /
OK_pai niketta. 11 Company IBUnmer Publications
12
13 Product D: [FEaFSA- D301 EIRKHWDTE
14 o ALY RRDARRNRE SRR H
Lo, B A e I o o e Taulukko-
& 1220 Workhosk] taulukoita. Niiden nimet nakyvat nayton alalaidassa. u u
Eile Edit Yiew |nset Fomat | Tools Data Window Add-ons Help T I k t d [{] k. | kk .t.. tt "
—— . s
J B 0 spelng Rl A & T |z 4 ol N Carcel_| aulukot saadaan esiin kielekkeitd napsauttamalla. VInkk ej i
Mew Open Sawe | Print Pre  Language Selection... nde | Find Replace Speling | Sum Function | Ascendinn Descending
=t e oll2 3 & B3 % o 20 E
J #ial Baltlainen) [ o= O | Left Conter Riht CerterSels. | Percent Fometd Format0d Cu . .
41 j\ﬂi‘ Bt m ) I ! " Voit v_allllta koko :sar:itllfke_gn,
‘ I Oy == Sydtetty tieto voidaan kumota rasti- = Kaavarivi kun pidat Ctrl-nappainta
" Protect Sheel . Dptians ] Valitse General- painikkeella, ja se hyviksytdin nayttad pohjassa ja painat vili-
: AR view | Generel | Fles | Lists | vililehti H ja valintamerkkipainikkeella. Nappéi- valitun so- lydntindppdinti. Jos haluat
. et & esim. Arial (l4nsi- miston Esc- ja Enter-painikkeita lun sisillon. valita koko rivin, pida
Maove selection after Enter: IDown 'I a q i I M . s e . .
: M mainen) -vaihtoehto kaytetaan samaan tarkoitukseen. Kun nap- Vaihto-ndppdin pohjassa ja
7 = Bl Standard font sautat siti, paina vililyéntindppdainti.
? I8 Stadard font 9] -pudotusvalikosta paaset kir-
10 e e . Voit valita myés joittamaan Jos haluat kayttaa tavallis-
u el muun fontin, kunhan = Tyokalurivien alla olevassa siihen. ten kirjaimesta ja numeros-
13 [ SREREAY /o Bl=ck [ceckicucoppal se on lansimainen. pienessi kentissi nikyy ta koostuvien solunimien
" ¥ Dra ot Hyviksy valinta OK- valitun solun nimi. Yleensa sijaan itse keksimidsi nimi,
18 ol ety e painikkeella @, sulje se koostuu kirjaimesta ja avaa Insert-valikko ja valit-
17 . A as 2 g . . .
I Dl ohjelma ja kadynnisti luvusta, kuten A1 tai C12. se Define Name -vaihtoeh-
Avaa .nyt Toolls-vallkko = Pt | se .uudelle“en_:lm.ln to, niin voit muuttaa niita.
ja valitse Options H. voit ryhtya téihin.
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File Edt “iew Inset Format Tools Data Window Add-ons Help
4 B |5 & |3 B|lo R A
Mew Open Save | Print Preview | Cut Copy Paste | Undo | Find Replace
- - - B I u = = =
JlA"a'[Kes"'e“r°°"°"‘""'”e"] i ﬂ‘ Bold ltalic Underine | Left Center Righ
213 [
Kirjoita sol tekstia '
e St g Muokk kkeit
IrJOI a So uun e S Ia %Tum Tarnmikuu Helmikuu  Maaliskou Huhtikun | Toukokuu | Ke: uo aa Sara el a e Eell Wew e Famdl G DR W Adies bR
;| H j 0 8 5 & i 5
S TR 3 Do . . 2 B o A
Kun tallennat taulukkoon tietoja, niiden sijainti ja jarjestys on [EXa [Tuiot yhtesnsa Koko teksti ei aina mahdu soluun, ja solun siséltd ikddn kuin New Open Save | Piint Preview | Cul Copy Paste | Undo | Find Fe
syytd harkita hyvin. Panemme ensin otsikot niille kuuluviin B it ot et valuu viereiseen soluun. Jos viereinen solu on tyhja, tasta ei juuri R — | [ CISE A =b =
. . .. I B . R . . . ! PP ) Bold ltalic Undedine | Left Center
paikkoihin. Kun haluat kirjoittaa soluun, sen on oltava aktiivi- 7 ole haittaa. Jos soluun on kirjoitettu tietoja, osa ensimmaisen S
nen eli valittu. Solu aktivoidaan napsauttamalla sita kerran. %J”“S“a‘ foulut solun sisdllostd katkeaa kesken niin, ettet voi lukea sitd koko- e
10 — naan, jos solua ei ole valittu. Todellisuudessa teksti ei katoa 1 Tamiikuu Helmikuu Maaliskuu Huhtikuu  Toukok
i 5 11 t yht ] . e ae . B 5 o B = |
i PR minnekaan. Onneksi voit tarpeen vaatiessa leventia sarakkeita. [z i
File Edit Wiew Inset Fomat Tools Data ‘Window Addons Help Uy E’I‘ s 3
e o 5 i
Iew) Ooen Savel | Fint Freview || Cut Bapy Paste || (ndsr | Find F\en\;ce Soeling || Sum Fun;mn A 1; 42+ B02T ab -[Bud|elll.xls] : 5 |Kiintest kulut
e = r = = o g ] File Edit View [nsert Fomat Tools Data ‘Window Add-ons Help Tehdaan aluksi g Paina hiiren
JIA"al[KESk'E“’DDDDahmBH] jI'IU I7] Bold| Itelic: Underine: | Left Gerter, Riaht GenterSele. || Fercent Fomet 17 J 13 H s o 14 (el 0 | R e s 8 | uoksevat kuldt L.
B j | e 1g Mew Open Save | Prnt Preview | Cut Copy Paste | Undo | Find R ||saa t]laa = vasen paln]ke
I 19 . =0 o u 4 = - | 10 i i rai
i S S - S S T B ‘ 0 J| #yial Keskisurooppalainen) (7 ][10 J| Bh LR Lk A _sa}.ralf!(eeseen: - alas ja vc_eda. rajaa
- [Larn 21 GO Siirrd hiiren osoi- 9% | Kunkauden tulos varovasti oikeal-
Z -2 11 tin A- ja B-sarak- 13 le. Sarake leve-
3 L2 | A & n & [ B [ E | . AT 14
% i Tammikuu Helmikuu |Maaliskuu Huhtikuu [T kelden Vallse"e 148 nee. vaanta
Kirjoita soluun B1 Kl Tammikuu. Piaset B1-soluun nuolinip- == I 7 rajalle Hl, niin i — hiiren painike,
pdimilla tai hiirellda napsauttamalla. Siirry sitten soluun C1 Seuraavaksi annetaan riveille otsikot. Kirjoita 4 Tulot yhtesnsa se muuttuu kaksi- 18 kun sarake on
oikealle osoittavalla nuolindppdimelld. Kun olet syéttinyt soluun soluun A2 Hl vaikkapa "Tulot” ja soluun B it bl pdiseksi nuoleksi. C riittdvin leved.
tiedon, voit lopettaa solun tayttimisen nuolindppdimella tai Enter- A4 H "Tulot yhteensa”. Voit kayttad muitakin
painikkeella. Kirjoita C1-soluun Helmikuu ja siirry seuraavaan. samantyyppisié otsikoita. Kirjoita muut tekstit Muuta seuraavaksi = Gl - [ e .
k tapaan, kunnes olet kirjoittanut kaikki kuukaudet. kuvan mukaisesti. Budjetin runko on valmis kuukausisarakkeiden T B on ot o) ok Deln e atore the
Jatka samaan tapaan, j - - Buqj : 09 | s | R|l=a|& & F |3 & g R m o =]
Ieveytta_ Voit tehda sen MNew Open Save | Pint Freview | Cut Copy Paste | Undo | Find Replace Speling | Sum Function | Ascending Descending Filter | MagicGraph MagicTest
& 602Tab - [Workbook] iin, ettd niists 66 O |4 5 B = [|[% 0 & & B oE
Fle Edi View lnset Fomat Iook Data Window Addons Hel Fle Edi View lnset Fomat Jook Data Window Addons Help kerralla n__”n' Et_ti_’j ""St_a ]IA"a'[Kes"'e“'“”""a‘a'“e”] =0 j| B s Wb | (20 Gosr Fi B | Rot Rl R0l Gies | Bt Rah Ciids R
N =] e P e B|& ® (¥B B 0L 8 V[ Z f | 0 tulee yhtd leveitd. Valitse i E e -
Mew Open Save | Print Preview | Cut Copy Pasts | Undo | Fl New Oper Save | Finl Pieview | Cub Copy Paste | Undo | Find| Reclace Sosling | Sum Function | Ascendin De sarakkeet: napsauta =
s A =
— ———— '8 u = . ==l 5 % & |2 2 [2 v 5 b . 3 i
JIA"al[KESk'ewmwalam"] J|1DJ| Bold Italic Undetine | Left JIA"a‘[KESk‘e”'°°°°a‘a‘”e”] ZIM0 1) 555 e unee | Lot coter Picht Certerce, | Pecent Famatd Femat0) g sara}(keerl ylapalkkia [
™ = N s I E. Paina hiiren vasen %T“‘“‘
‘ I ‘ ‘ ‘ ‘ : Bl : : : ‘ ‘ ‘ ‘ painike alas ja valitse 4 |Tulot yhteansa
A B B D E A B B D E F g H I J b Kiinteat kul
1 Tammikuu Helmikuu  Maaliskuu Huhtikuu T 1 ITamm\kuu Helrmikuu | Maaliskou Huhtikou | Toukokuu Kesakuu Heindkou Elokuo Syyskou kaikki IOPUt Sarakkeetr % riedt Rulut
2 |Tul 2 [Tulot ioi i a 7 |
: oissa on otsikot, veta- 7
z 3 j e MeAfe e 8 |Juoksevat kulut Tau I u kko-
4 |Tulot yhteensa 4 |Tulot yhteenss malla hiirta oikealle.
5 |Kiinteat kulut 5 |Kiinteat kulut O O oo
R —— \"/| nkke a
8 | Juoksevat kulut .. . e B B . e v o File Edit View [nsett Format Toolk: Data Window Addons Help
= Napsauta hiirelld kaavarivia H tai paina F2-nappdinta. Sen jilkeen 88 @ |x &lo | A A ¥ : = 5 v " -
i} voit Iiikkua Solun sisa"a nuolinappaimi”a_ Poista Virhelyénti tai Mew Open Sawe | Piint Preview | Cut Copy Faste | Undo | Find Replace Speling | Sum Function | Ascending Descending Fiter | MagicGraph MagicText Toisinaan soluun on syyt‘a_
e . —y et BT (e f - o P . B e U =S PRt T p T s . i
Jos te.et lyontivirheen, jo!fa on k?rlat Iyon.nlt_DeIete njappalmella_ tai aske.l.pal.:a.utt.l.mella ja kll’jOlta. tl|a.|.|f3 oikea J|A,..ﬂ[Kesk.eu,mppa.amm] Ja i J| Ly e iR e e e e e lisata plten‘!p| !1uomautu§
tava, ja huomaat sen myéhemmin, teksti tai luku. Paina lopuksi Enter-ndppdinta. Jos haluat tyhjentda solun = =1 Famrion Napsauta silloin solua hiiren
siirry aktiivisesta solusta korjattavaan H. kokonaan, aktivoi se ja paina Delete-ndppainta. . I — . . _ s - . . . . ﬂT oikealla painikkeella ja va-
| Tammik litse Comment-vaihtoehto.
T " t I kk 2 Tuet Jos soluun on liitetty kom-
alieénna tauiu (o) Ve 2l |4 Tuiol yhiesnss mentti, sen nurkassa on
Save to: IJBDZDncumems | @ ] _hj [Ty gi' 5 | Kiintest kolut punainen piste Kommentin
Yksi ensimmadisistd opeteltavista asioista on r ﬂ 7 voi lukea, kun pitaa hiiren
se, ettd taulukko kannattaa tallentaa silloin ] | (MM lualcsevat lulut GUZTERE D osoitinta solun paalla.
oz o q o 5 | 9 | File Edit ¥iew [nsert Fomat Tools Dats Window Add-ons
tal!om, m|eIUIteq usein. 602Tab-ohjelmassa 2 brms Fhota Aboun 10 et ghivonss 5 815 & |x B | o _ _
voit tallentaa asiakirjat Excel-muodossa, R < ke toos New Open Save | Pint Previen | Cut Copy Paste | Un Voit muuttaa sarakkeiden
vaikka ohjelmalla on omiakin tiedosto- % J|,,,ial[Kegkieumpa‘ainen] =l j‘ eI leveyttd automaattisesti
muotoja. Excel-muodon etuna on se, ettd % (5| m Bl kaksoisnapsauttamalla
silloin asiakirja pystytddn avaamaan mah- i | ‘ ‘ ; sarakeotsikon oikeaa reu-
oo . . . . . Oy, e . g A B C D
dollisimman monilla muillakin ohjelmilla. -%J Sijoita hiiren osoitin kahden sarakkeen ra- : TTammikon Helmikoy  Maaliskiu naa. Jos taas haluat muuttaa
Flename:  [Budiett i [E jalle ja levenna hiirelld vetamalla sarakkeita i rivin korkeutta, voit vetad
R EREETT % Saveaslpe  [Tables (o] = Cancel niin, ettd pisinkin kuukausi mahtuu soluun | & [Tuiol yhieens hiirella kahden rivin rajaa
PN Fle Edt View Inset Fomat Toos Da Napsauta Save- : ] kokonaisuudessaan. Se on helpointa, jos vedat el Kiinteat kulut haluamaasi suuntaan.
Do E|s & )% painiketta EI o o e 2 hiirelld sitd saraketta, jossa on pisin otsikko H. 7
e s ] = (sl PSSR 4 . . . e . .. . s s . . & | .
] | taiavaa File-valik- Kirjoita asiakirjan nimi File name -kenttdan El. Anna nimeksi R cksovat kol Voit muuttaa sarakkeen le-
i i Ve - - . . . . . . - - . .s .. RicieRon
JI i Keskieoptone) TI[0 2] gl o ja valitse Save esim. Budjetti. Valitse Save as type -kentissi B tiedostomuoto. Kun vapautat hiiren painikkeen, 1 veyden asetusta, kun avaat
2 ﬂ\ﬂi‘ 1. Excelissi Tables (*.wls) on 602Tab-ohjelman oma tiedostomuoto. kaikista sarakkeista tulee saman | 11 <uutyieenss Format-valikon ja valitset
& [ B8 [ o | Ssaman toiminnon Suosittelemme kuitenkin, ettd kaytit sen sijaan Microsoft Excel levyisid. Valinta havida, kun aktivoit | 13 Column- ja Width-kohdat.
. Lopkwfenien §  nimion Tallenna.  (*.xls) -vaihtoehtoa. Napsauta lopuksi Save-painiketta H. jonkin toisen solun. S
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TAULUKOT |

Menot ja tulot budjettiin

Ennen kuin alat lisdtd budjettiin summia, niille on luotava
paikat. Siksi sinun on nimettdvd, millaisia tuloja tai menoja
kullekin riville tulee. Joudut todennékaisesti lisaamaan
taulukkoon rivejd, silla aluksi kirjoitetut otsikot eivat riita.

[ B =&

Tulot

4 |Tulot yhteensd
Kiinteat kulut

Tammikuu Helmikou

Cut

Copy
Paste
P

Lelete Cells

Faormat Cells.

S

Comment...

ste Gpecial.. ChlFShifr

Clear Contents  ChilDelete

Chils
Chil+C
Chil#

Cil+Mum -

Cirl+1

Lisad taulukkoon rivi

napsauttamalla jonkin ri-
vin nimed (numeroa) oikealla
painikkeella. Valitse ndytdlle
avautuvasta pikavalikosta
Cells-kohta KN, niin valitun
rivin ylapuolelle putkahtaa
uusi rivi. (Excelissa rivi lisa-
tdan vastaavasti Lisad-komen-
nolla.) Voit lisata taulukkoon
sarakkeita samalla periaat-
teella kuin riveja, kunhan vain
napsautat ensin rivin sijaan
sarakkeen ylapalkkia.

Data Window Add-ons Help

4+ B02T ab - [Budjetti_xls]

File Edit “iew Insett Format Tools

Data Window Add-ons Help

[ =

MNew Open Save

= L

Frint  Preview

3 B o 2 &
Cut Copy Paste | Undo | Find Replace Sp

o

J| Agial (Keskieurooppalainen] ¥ ][10° =] ‘

B I u
Bold ltalic  Underline

Left Center Right C

41

A ] B [

B e e

F

Tulot

Palkka

Lapsilisa

Tulot yhteensa
Kiinteat kulut
Asunnan vuokra
Auton ogamaksu
Sahkd
Lammitys
Juoksevat kulut
Ruoka

Muut talousmenot
Kulut yhteensa
Kuukauden tulos

m‘a‘u‘m -

@

U:‘-u

‘m

=)

(=)

%)

14
15
16

=

@

©

(A
12 =S

23
4

ITammikuu Helmikuu Maaliskuu Huhtikuu - Toukokuu

Kirjoita tulo- ja menoerien otsikot. Joudut li-

sdamddn rivejd, jotta kaikki otsikot mahtuvat.
Budjetti alkaa hahmottua. Voit halutessasi lisatad
omia otsikoita, mutta pyrimme pitimaan esimerk-
kibudjetin selvyyden vuoksi melko yksinkertaisena.

4> 602Tab - [Budietti xls] _ 2] x

File Edt Yiew Insert Format Tools

jl Arial [Keskieurooppalainen) j|1u j|

B I
Bold ltalic  Underline

Left Center Right Centale..

Percent Foimat 0 Format 000 Currency

H (& @ | AALAL AR o0 e 4 =
New Open Sawve | Pint Preview | Cut Copy Paste | Undo | Find Replace Speling | Sum Function | s:cendinn Descendinn Filter | MagicGraph  MagicTest
m = =5 = = [ b 0 & ™ <

Background Font Borders Format Brush

41

B

R ] e T o [ [ | - e | [ g [ & L [ o [

1 [Tarmmikuy | Helmikuu Maaliskuu Huktikun  Toukokuu Kesdkuu Heingkuu Elokuu  Syjduu | Lokakuu  Marraskuu Joulukuy .

2 |Tulot

3 |Palkka 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460

4 |Lapsilisa B00 g00

& |Tulot yhteensa

6 |Kiinteat kulut

7 |Asunnon vuokra 555 5255 555 955 555 555 5255 555 955 555 555 5255

B |Auton osamaksu

8 |Sahkd 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55

10 |Lammitys 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105

11 |Juoksevat kulut

12 |Ruoka 235 235 235 235 235 235 235 235 235 235 235 235

On aika
lisata

budjettiin K .. t ht . k k . t T
lukuja. Kun aavarivi tapantumien Keskipisteena
lisdat sum-
mia, muista Kaavarivi on yksi tyokirjan tarkeimpia osia. Siina nakyy aktiivisen solun sisilt6 aina koko-
kirjoittaa ne naisuudessaan. Jos haluat muuttaa solun kaavaa, tekstia tai lukua, valitse solu, napsauta
oikeiden kaavarivid ja tee muutokset. Kaavat ovat yksi taulukkolaskentaohjelmien tarkeimpia tyo-
kuukausien kaluja. Ohjelmassa on runsaasti erilaisia funktioita, joita voit kdyttda hyvaksesi kaavoja
kohdalle. laatiessasi. Tassa naet muutaman esimerkin funktioista:

Esimerkissd
autolainaa ei
lyhenneta
joka kuukau-
si vaan
neljannes-
vuosittain.

| Kunhaluat | Nimi/602Tab

Laskea solujen arvojen keskiarvon. Average Keskiarvo
Loytda solujen suurimman arvon. m

Loytda solujen pienimmaén arvon.

Laskea solujen arvot yhteen.

Laskea kaksi solua yhteen (A1+A2+A3 jne.)

Min

Vidhentada kaksi solua toisistaan (A1-A2-A3 jne.) _
Kertoa kaksi solua keskenadn (A1*A2*A3 jne.) _
Jakaa solun toisella (A1/A2 jne.)

KOMPUUTTERI KAIKILLE 14/2002

5460

Laske tulos

Seuraavaksi on laskettava yhteen kunkin 2
kuukauden tulot ja menot. Kdytdmme
siind hyvéksi yhtd ohjelman valmiista

funktioista, Sum-funktiota.

Siirra kohdistin B5-soluun (Tulot

yhteensa -kohtaan) El ja napsauta

tyokalurivin Sum-painiketta El.

Voit kirjoittaa kaa-

van kasin jokaiseen
soluun, jossa sitd
tarvitaan, mutta on
helpompaa kopioida
se. Ohjelma sovittaa
sen muihin sarak-
keisiin, kun vedat kaa-
van solusta toiseen.
Aktivoi B5-solu. Veda
sen musta kehys M5-
soluun, niin kaava
kopioituu kaikkiin

- soluihin

Jos aktivoit viidennen

2+ 602T ab - [Budjetti.xls]

45 602Tab - [Budijetti_xls]

Eile Edit Yiew Irset Fomat Took Data MWindow File Edit “iew Insert Format Tools Data Window Add-ons Help
E B S & |x P e B & & |¥% oA o2
New Open Save | Print Preview | Cut Copy Sum Hew) Goer Save || Bt Freviey | Cut Copy Paste || ikde || Findl Feslace Soefing | S
L E = fCH £ [2 s

]IAﬂa\[Kssk\euluuppa\alnen] jho j| led talic U

™

5 j\ﬂi‘
A B & ]
1 Tammikuu  Helmikuo | M
Tulot
3 |Palkka 1460 1460
4 |Lapsilisa 600
5 |Tulot yhteensai. _l
6 | Kiinteat kulut
7 |Asunnon vuokra fatata} faiata}
8 |Auton osamaksu
9 |Sahka 54 i3]
10 |Lammitys 105 105
11 |Juoksevat kulut
12 |Ruoka 235 234
13 ot talousmenat 75 75
—

43+ 602T ab - [Budietti.xls]
File Edit Wiew Insert

Foimat  Tools

Data Window pAddons Help

]IAna\ [Keskieuooppalainer] j|1n j

[Lefts Center Fiahts CenterSele

Ecldl balc Urderine

5 =l ]-5umieze)

A B e e F G
1 Tarnmikuu | Helrmikou | Maaliskou Huhtikuy Toukokuu Kesak
2 |Tulat
3 |Palkka 1460 1460 1460 1460 1460 1
4 |Lapsilisa G00
5 | Tulat yhteenss EM=Surm(B3:B4)
B |Kiinteat kulut T

B5-kentdssa El lukee nyt “SUM" ja sen jdljessa on
tyhjat sulkeet. Kirjoita sulkeisiin niiden kahden solun
nimet, jotka on tarkoitus laskea yhteen. Esimerkissa ne
ovat B3 ja B4. Solujen vélissa on oltava kaksoispiste (:).

rivin jonkin solun, néet sarakkeiden

yldpuolella olevalla kaavarivilla peri-
aatteessa saman kaavan kuin alussa.
Ohjelma on kuitenkin muuttanut
kaavaa niin, ettd se sopii kuhunkin
sarakkeeseen ja laskee kunkin solun
ylapuolella olevat luvut yhteen.
Seuraavaksi on laskettava kunkin
kuukauden menot yhteen. Toimi
samalla lailla, mutta aloita télla kertaa
B14-solusta ja kirjoita sulkeiden

sisddn "B7:B13".

4> 602Tab - [Budjetti.xls]
Elle Edit “iew Insert Fomat Tools

(5 B |5 & | % B|lo|”A B F|Z f gl Al L oz =]
Mew Open Save | Frnt Prewiew | Cut Copy Paste | Undo | Find Replace Speling | Sum Function | Agcending Descending Filter | MagicGraph  MagicTest
- - - — | e @ u s = = W% 0 00 & =] -~
JIAH&I [Keskieurooppalainen) le J‘ Bald ltalic Underine | Left Center Right EenlelSeIe...‘ Percent Format0 Format0.00 Curency | Background Font Borders Format Brush
E5 =]t -sumieaE4) =
A e e - i s -G i [ |
1 Tarnrnikuu  Helmikuu [Maaliskuo Hohtikuu Toukokou |Keskuu  Heindkuo Elokou Syyskuu  Lokakuu  Marraskuu Joulukuu [
2 |Tulot
3 |Palkka 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460
4 |Lapsilisa
5 |Tulot yhteensa 2060 1460 1460
B |Kiinteat kulut
7 |Asunnon wuokra 555 555 555 555 555 555 555 555 555 585 555 555
8 |Auton osamaksu
JECRE 5 5o 55 55 5 € 6027 ab - [Budistti xls]
[EI08 A mitys 105 105 105 o File Edit Yiew |nseit Format Tools Data
11 |Juoksevat kulut ¥ = s u
12 |Ruoka 235 235 235 23 " 3
13 [Muut talousmenat 75 75 75 74 NEw Ooen Save || Rt Freview || Cut Col Taulukko-
14 |Kulut yhteensa - - - B
15| Kuukauden tulos IAna\ [Keskisurooppalainen) j|1n j S vi n kke = a
L3 B15 I | I j
q A [ T .
Lopuksi on laskettava, ] Tammikuy Helmi Kun napsautat Function-
millainen kuukauden | 2 ot T painiketta, naet luettelon
saldo on. Se tehddan va- | & |Lepsilic kaikista ohjelman funktioista.
hentimilla menot tuloista. |2 Tuet yhteenss 1460 2 Kun valitset jonkin niista,
Tall4 kertaa emme kayti 7 |Asunnon vuokra 555 ohjelma kertoo, kuinka fu
Sum-funktiota, vaan kir- B 1on osaraksy = tiota kiytetddn.
joitamme yksinkertaisen 10 |Lammitys 105
q ] 11 |Juoksevat kulut . oA
kaavan itse. Aktivoi B15- | 33 me 75 Jos joudut kirjoittamaan sa-
solu H. Kirjoita kaavari- R i talouomonc] 75 man luvun kaikkien kuukau-
. . ulut ynteensa . . - weae
ville kaava "=B5-B14" ja 15 |Kuukaudsn wios [-55814 A sien kohdalle, voit kayttaa
paina Enter-nappainta. i automaattista tayttoa.

Data Window Add-ons Help

Kirjoita silloin luku ensim-
madiseen soluun. Siirrd osoi-

tin solun oikean alakulman
mustan nelion paille, paina

- - B
JIAnaI [Keskieurooppalainen] j|1n ﬂ‘ Bold ltaic Underline

=T
Left Center Right Center Sele.

Percent  Format 0 Format 0.00  Currency

L] H| 5 & | B o R & F | Z A 2l il i L M
Mew Open Save | Print Preview | Cut Copy Paste | Unds | Find Replace Speling | Sum Function | fcceqdino Descendino Fiter | MagicGraph  MagicTest
I u E b [ 00 Al

Ll
Background Font Borders  Formal

painike pohjaan ja kopioi

sisdlto hiirelld vetamalla
alueen viimeiseen soluun.

o1 ﬂ\ﬂi‘
A B © I [ [ R | T A s (o o o e |

il ITarnmikuu  Helmikuo Maaliskuu Huhtikou  Toukokuu Kesakuu Heinakuu Elokuu | Syyskuu  Lokakuu  Marraskou Joulukuu
2 |Tulot
3 |Palkka 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1460 1480 1480
4 |Lapsilisa GO0 GO0
5 |Tulot yhteensa 1460 2060 1460 1460 1460 1460 1460 2060 1460 1460 1460 1460
B |[Kiinteat kulut
7 |Asunnon vuokra 555 555 555 555 555 555 555 555 555 555 555 555
& |Auton osamaksu
9 |Sahka 55 55 55 55 55 55 55 55 55 55 5 5
10 |[Lammitys 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105 105
11 |Juoksevat kulut
12 |Ruoka 235 235 235 235 235 235 235 235 235 235 235 235
13 |[Muut talousmenat 7a 7a 7a 7a 7a 7a 7a 7a 7a 7a 74 74
14 |Kulut yhteensd 1025 1025 1025 1025 1025 1025 1025 1025 1025 1025 1025 1025
15 |Kuukauden tulog 435 1035 435 435 435 435 435 1035 435 435 435 435
16

Jos et halua, etta yksi (tai
useampi) kaavan sisaltama
solun nimi muuttuu, kun
kopioit sen, lisdd $-merkki
solun nimen kummallekin
puolelle. Jos esimerkiksi

kopioit kaavan "=$B$3+B4"
viereiseen sarakkeeseen,
kopioidusta kaavasta tulee

Néet tuloksen heti. Sitten voit kopioida kaavan muiden
kuukausien soluihin edella kuvatulla tavalla.
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42+ 602T ab - [Workbook]

TAULUKKOLASKENTA File Edit Yiew |nzert Format Tool: Data Window Ad
B e K| B & | ©
Mew, Hoen Save || Piit Preview | Cut Copp Paste
[ #sial (Laimsimainen) == B::fd Igic Un;flh
J ai k6 ko u I u n EAERE = ] e e
A B[ @ _ [ D
= | HE 1 |Viikkalista = kk-
edellinen = we | proee | Esimerkki 2
s I. . ? 2 Maznantsl senttista
5 ligtai . - - SIt . . . . . . . .
OoSsa vallln:« B |Keskivikko lisdd makse- If-funktio on kdytannéllinen toiminto, jolla soluista voidaan poimia tietyt
s taan kello ehdot tayttavat luvut. Esimerkissa If-funktiolla laajennetaan viikkotaulukon
LB [N 20-6 ja sun- toimintoja. Jos olet esimerkiksi tehnyt kello 6-18 enemman tyoté kuin 7,5
Taulukkokoulun lukkolask hiel lla lask q illai ilill e nuntalisin tuntia sziat ylityétunneista 50 prose)ll1tin liséan. Jos teet taméinyharjoitukse’n
immai Taulukkolaskentaohjelmalla lasket nopeasti, millainen summa tilille Tutipake Lo ] S it ,
LG (et o ] o . P ! . L . [ Siksi soluun Excelilld, kayta sen JOS-funktiota, joka toimii vastaavalla tavalla kuin
voit lukea K-rompun kollahtaa palkkapaivana. Laskemiseen tarvitset tiedot tydajoistasi. L TuniPakia B17 kirjoite- If-funktio. Tuntimaarat poikkeavat hieman ensimméisestd harjoituksesta.
Kompuutterikouluista. |16 Tunrit 50 % o taan kaava:
. 0 5 . 6194 .. e e 9 g 17| Tunnit 100 % [FEUMDADI0+C10+E10 T . fpas & 602T ab - [Workbool
Jos tydaikasi ovat vaihtelevat  maksetaan esimerkiksiilta-, yo-  taan kiyttoon kello 20-6 ja li- e [Viikopalkis Esivpegro-cio-aio El =Sum(D4:D10) Ylitydtunnit merkitdan e
tai teet usein ylitGit4, joista saat  tai viikonloppuliséa. sdksi sunnuntaisin. = +C10+B10 H. 20-6-sarakkeen oikeal- J_ Y = & E % [ Blole 2
Ensimmaisen korvauksen rahana, voit itse pi- Ensimmaiisessid esimerkis- Jalkimmaiisessd harjoituk- le puolelle. Lisai If-funktio MEw) Ocen Save || P Frevier || Ot Copy Pasta | Urce) || Fird Fedlice. Soel
oppitunnin sisdlto: tdd katevisti silmélld sitd, kuin-  sd on kolme erilaista tuntipalk-  sessa otetaan huomioon myos soluun E4: =If(B4>7,5;B4- JIAnaI [ ] D] e R
_ ka paljon erilai§et‘1iséit kartutta-  kaa: perustu.ntip.alkka 'ja 50 ja  se, ettii‘keH.o 6—‘18 tehdyi§té, P > BB @ |x DD 7,5;0) H. Funktio tutkii I= a3 i ST
_ Tutkimme vat palkkapussiasi. 100 prosentin lisit sisdltdvit 7,5 tuntia ylittdvistd tunneista B oo Bav || B, Pievies || Cutt Copy Raste | linds || ird| Fienlace! Soelin ensin, onko solun B4 arvo T T T T
taulukon Kun luot sopivan taulukko-  tuntipalkat. Peruspalkkaa mak- ~ maksetaan 50 prosentin lis4z. |e— 0| B, 2 e |k ke B suurempi kuin 7,5. Jos R olsts L
rakennetta ja tarkeimpia pohjan, palkkakertymin tark-  setaan silloin, kun ty6 tehddin Ylity6korvausten laskemi- EER = F EEEE se on, ylimairi (B4-7,5) . 6-18 _[15-20 |7-5 &Eﬁwsul
P . . . . Q0/u1e009 0Q /R 59 . . 1. og . . A 4 it - =7 9,B4-7 5]
toimintoja. Opit liilkkumaan kailuun riittd4, ettd tiydennidt maanantaista perjantaihin kel-  seen kiytetd#n funktiota, jossa —T T T siirtyy soluun E4. Jos seon | & [tiws 75 ST 1
tyokirjassa, syottimaidn péivittdiset tyoaikasi oikeisiin  lo 6 ja 18 vililld riippumatta  asetetaan laskutoimitukselle eh- [ vikiolista pienempi, soluun tulee 0. l <oslcikko s
taulukoihin tietoja ja suorit- kenttiin. Sen jilkeen taulukko  tyOpdivin pituudesta. 50 pro-  toja. Suomenkielisessi Exce- a0 ~B-1® @20 Wk
tamaan laskutoimituksia, ilmoittaa, kuinka monta tuntia ~ sentin lisdd maksetaan arkisin ~ lissd funktion nimi on JOS. | asnena Veda solun oikeassa alakul-
joista on hydtya budjetissa. tyOajastasi on perustunteja, yli-  kello 18-20 ja lauantaisin kello  Koska 602Tab on englannin- I oo massa olevasta mustasta J’ . B2 ® T %L
.. . . . PN a 9o 9. <. . orstai . . .. . ¥ &
tyotunteja tai tunteja, joista  6-18. 100 prosentin lisi ote-  Kielinen, funktio on "If”. = 8 Peganta pisteesti ja kopioi kaava siten New Open Save | Pint Preview | Cuk Copy Padte | Unda | Find Rep
Seuraavilla tunneilla [ solusta E5 aina soluun ES H. JIAnaw (Lansivainen] =fin j\ G e e
kasiteltdavit aiheet: il | "54 e8  =|[x]u]-res7EmaT 50
12 | Tuntipalkka
: : [ 13 | R P o B
“ Jos tiedit ESImerkkl 1 File Edit Wiew lnset Fomast Tool: Data Window Addons Help %Pemsmml Turinit Uf'g‘gams o Seuraavaksi on muokattava 1T\/iikku\ista -
ina-aj Gl & | 25 B & & L mEa o : _
. . Iama'_a]an o o o ) New Open Save P%t reit || B B P%e Ui | Fivdl Fedes ook | %Em ?gu’fiﬁ gzgg*g}%,sﬂﬂ perustuntien ja 50%-tuntien %Maanamm 6-18 813'20 220'5 ityo —
ja koron, voit helposti Kirjoitamme ensin viikonpdivat ja kellonajat, pETr— = j‘ 5@ & 8T = 8 Vikkopalkka [Esumcis 17| kaavoja. Perustunneista on va- e 75
laskea kuukausierdn jotka helpottavat tietojen tdydentamista - e — EOR e el slabel s P ioR Vol risiaek L hennettdva ylitytunnit ja lisatta- | & \eskviko s .
suuruuden. Esimerkkina my6&hemmin. Sen jdlkeen lisddmme kaavat, IJ_1 Kaavojen laskutoimitusten arvot ovat viela 0, silld vd ne 50%-tuntien sarakkeeseen. | & |rerantai 7 0 0
kdytetdidn kiintedkorkoista joilla lasketaan tuntimdarat. Liséksi tarvitaan i ————&+——%t——— & L F 0 taulukkoon ei ole syétetty tunteja. Seuraavaksi Korjaa soluun B15 kaavaksi [ 3 H
asuntolainaa, ja sama peri- kaavoja, joilla lasketaan kustakin palkka- 2] LT lisataan siihen palkkakaavat. Solun B12 palkka on =Sum(B4:B8)-Sum(E4:E8) ja [ — -
- T ohm ‘e . o 3 = - - q A A= o untipalkka
aate kdy kulutusluottoihin. tyypistd saatava palkka. Viimeiselld kaavalla |4 vaananai kerrottava solujen B15, B16 ja B17 tuntimaarilla. solun B16 kaavaksi seuraava: 13
q e o | & Tiist - - . . 14 Tunnit Palkka
selvitetdan viikon bruttopalkka. R o * Soluun C15 saadaan perustuntien palkka kaavasta =Sum(C4:C9)+B9+Sum(E4:E8).  Bie. ciumi B 128
n Taulukko- 7 Torsta =B12*B15 M. Laskelma nayttaa tallaiselta: I . ; =
ERE = = c q A unni %
laskenta- Kirjoita viikonpdivit, kellonajat, otsikot R e e Soluun C16 lasketaan 50%-tuntien palkka kka &2
ohjelmat soveltuvat myés jne. kuvan mukaan. Kirjoita sitten palkka- JBRTOE S i kayttamalla kaavaa =B12*B16*1,5 H. File Edi View Inset Fomal Toos Dola Window Addons Help
J ] P o y
tietokantojen luomiseen. tyypit. Kun taulukkoon lisitdin vield kaavat, 12 [Tuntipalkka e Soluun C17 lasketaan 100%-tuntien palkka J Ll =Rl Bt L g
Niissa on toimintoja tauluk- se voi laskea antamiesi tietojen perusteella B ToT— TPalie kaavalla =B12*B17*2 H. JIA - o | e
T . - - . . - - . e o . nal [Lansimainen) o (5 =
koon sijoitettujen tietojen kunkin palkkatyypin tunnit ja viikon palkan. B Cerustunnt ¢ Kokonaispalkka saadaan soluun C18 laskemalla yh- o ] B[“E'jE'ET““ foceiins T I kk
. . . - a unnr % P bt =]l a:LIrEdaum
lajitteluun ja hakemiseen (Sarakkeiden leveyttd on muutettu koulun 17 Tunnit 100 % teen kolme edelld saatua arvoa =Sum(C15:C17) H. aulu O-
tietyilld hakuehdoilla. ensimmdisell4 oppitunnilla opetetulla tavalla). Bl ikopaicks . ..—.—_-iL Vi n kke-a
st =
Viidennells Perust 50-prosentist e oo Y e e ot e sam ] () P o % em me e J
m . e'nne 4 e.l'l.!S - File Edit Miew Insert Fomat Took Data Wwindow Ad A :Erosen [ Eile Edit ¥iew Insert Format Tocls Data Wi J & E @ % £ 2 un o 2 Maanamal 8 : ilici H
tunnilla teihin kuu- o lisdd makse- o Howl;Onpug Save A RRiE Al IMC Do R 5 Lo maarat. [ i 75 Jos saat prosenttilisan sijaan
B e EH| & % |3 &) B e EH| B @ | = B |Keskivikko 75
opettelemme vérien ja luvat arkisin flen Usen Sare | Pl Biazn | 00 Wezy [Pt taan arkisin kello flen Usen Sare | Pt Prizn | E01 Ce3 JIAriaHLénsimawenJ Efro ﬂ\ B0 lac Unieie | ] Muista |7 [Torstai 9 1 ylityétunnista tietyn sum-
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